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TUJUAN
Prosedur ini menjelaskan tentang mekanisme pemberian surat pernyataan masih kuliah

bagi mahasiswa Magister Teknik Informatika.

RUANG LINGKUP
Lingkup prosedur ini dimulai dari adanya permintaan surat keterangan aktif kuliah dari

mahasiswa.

REFERENSI
3.1. Prosedur Mutu Pemberian Layanan Aktif Kuliah Fakultas Teknik Universitas

Hasanuddin.

DEFINISI
Surat Pernyataan Aktif Kuliah adalah surat yang menjelaskan tentang status mahasiswa

aktif pada semester berjalan.

KETENTUAN UMUM

Ketentuan mahasiswa mendapatkan surat pernyataan masih kuliah adalah mahasiswa
aktif pada semester berjalan dengan persyaratan mengisi blangko surat pernyataan aktif
kuliah dengan melampirkan:

5.1 Fotocopy bukti pembayaran SPP terakhir

5.2 Fotocopy kartu mahasiswa

URAIAN PROSEDUR

6.1. Mahasiswa mengisi blangko yang disediakan dengan melampirkan foto copy bukti
pembayaran SPP terakhir, foto copy kartu mahasiswa.

6.2. Prodi memeriksa semua persyaratan yang dikumpul oleh mahasiswa dan membuat
surat keterangan jika semua persyaratan terpenuhi.

6.3. Mahasiswa menerima surat keterangan aktif kuliah.
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