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CATATAN PERUBAHAN DOKUMEN 
 

Revisi No. Dokumen Diubah Oleh Tanggal Penjelasan Perubahan 

01 PS1TIF.TIF.FT.SOP.05 

Workshop 
Pemutakhiran 

Kurikulum PS1TIF 
FT UH 

23 April 2021 
Penyempurnaan 

Dokumen 

02 PS1TIF.TIF.FT.SOP.07 

Workshop 
Penyusunan 

Kurikulum K23 
Departemen Teknik 

Informatika 

14 April 2023 
Penyempurnaan 

Dokumen 
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1. TUJUAN 

Prosedur ini bertujuan untuk menjadi pedoman bagi Departemen Teknik Informatika 

dalam mendokumentasikan proses dan hasil penjaminan mutu. 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini berlaku untuk semua dokumen system mutu di Departemen Teknik 

Informatika, Fakultas Teknik, Universitas Hasanuddin. 

3. REFERENSI 

● Peraturan Rektor Universitas Hasanuddin Tentang Penyelenggaraan Program 

Sarjana Universitas Hasanuddin Nomor : 2781/UN4.1/KEP/2018 

● Manual Mutu Fakultas Teknik Unhas 

4. DEFINISI 

Dokumentasi penjaminan mutu berfungsi sebagai panduan utama dalam 

mengendalikan seluruh komponen struktural dokumen mutu secara komprehensif di 

Departemen Teknik Informatika. 

5. PENANGGUNG JAWAB 

● Staff Departemen Teknik Informatika 

● Unit Penjaminan Mutu 

● Kepala Departemen Teknik Informatika 

6. FORM YANG DIGUNAKAN 

PS1TIF.TIF.FT.SOP.07 

7. URAIAN PROSEDUR 
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1. Departemen Teknik Informatika menyelenggarakan rapat evaluasi akademik sebanyak 

dua kali dalam satu semester guna memantau kelancaran proses kegiatan belajar 

mengajar.  

2. Ketua Departemen mendistribusikan undangan resmi kepada seluruh Dosen Pengampu 

Mata Kuliah terkait pelaksanaan rapat tersebut. 

3. Agenda pada rapat pertama difokuskan pada pemantauan pelaksanaan perkuliahan 

berjalan, yang mencakup rekapitulasi presensi dosen dan mahasiswa, serta kendala 

teknis perkuliahan lainnya. 

4. Agenda pada rapat kedua (akhir semester) mencakup tinjauan yang lebih 

komprehensif, meliputi monitoring kehadiran dosen, tingkat ketercapaian Rencana 

Pembelajaran Semester (RPS), evaluasi capaian pembelajaran tiap mata kuliah, serta 

pemutakhiran dokumen portofolio. 

5. Rekapitulasi dari hasil evaluasi secara keseluruhan kemudian didiseminasikan kembali 

kepada seluruh dosen pengampu sebagai acuan untuk perbaikan dan peningkatan 

kualitas pembelajaran di semester berikutnya. 
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8. BAGAN ALIR  
SOP Proses Pendokumentasian Penjaminan Mutu 

 Departemen Ketua Departemen 
   

 

Mengadakan rapat departemen dua kali 
per semester untuk meninaju 

keberlangsungan proses belajar-mengajar 

Materi rapat berisikan monitoring 
perkuliahan, seperti kehadiran dosen, 

kehadiran mahasiswa dan lain-lain 

Materi rapat II berisikan monitoring 
kehadiran dosen, pencapaian realisasi 

RPS, evaluasi pembelajaran, 
keseluruhan setiap MK selama satu 

semester, pengupdatean portofolio dan 
lain-lain 

Hasil evaluasi keseluruhan akan 
didistribusikan untuk diteruskan ke 

seluruh Dosen Pengampu Mata Kuliah 
untuk dijadikan bahan perbaikan 

semester berikutnya 

Ketua Departemen menyampaikan 
surat undangan kepada semua Dosen 

Pengampu Mata Kuliah 


